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一、客服服务
1、岗位要求：女性，熟练操作电脑及办公软件，35 周岁及以下。
2、协助来访人员接待服务及会务服务。
3、协助与物业的日常沟通与问题跟进解决。
4、其它相关事项。
二、巡查维护服务
1、岗位要求：男性，35 周岁及以下。
2、夜间巡查：每2小时对楼宇内外进行安全巡查。
3、重要活动服务保障协助。
4、其它相关服务协助。
三、室内保洁服务
1、会议室区域清洁，保证会议室随时可投入使用。
2、休息区域和办公室等区域清洁。
3、其它相关事项。
报价：
1、客服服务费：_________  元 / 月·人
2、巡查维护服务费：_________  元 / 月·人
3、室内保洁服务费：_________  元 / 月·人
备注：
1、根据楼宇实际租赁情况按照甲方具体要求无条件配合并调整人员配置；
2、新增其他专项服务费用另算。
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